
CEMER 
COMISIÓN ESTATAL DE
MEJORA REGULATORIA

REGISTRO DE TRÁMITES MUNICIPALES
CLAVE  26-01

Dependencia
MUNICIPIO DE XICOTEPEC,   PUEBLA

Nombre
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

Unidad Administrativa Domicilio
SECRETARIA GENERAL CENTRO DE LA CIUDAD, ENTRE 2 DE 

ABRIL Y ZARAGOZA S/N, COL. 
CENTRO

Horario de Atención
9:00 a 15:00 Hrs. DE LUNES A VIERNES

Descripción
SE EXPIDE A TODOS AQUELLOS SERES HUMANOS NACIDOS VIVOS  Y A LOS DE 37 SEMANAS DE 

GESTACIÓN NACIDOS SIN VIDA,  EN EL QUE SE REGISTRAN EN  UN LIBRO DE ACTAS DE 
NACIMIENTOS.

Comprobante Tiempo de Respuesta Monto a pagar
 DE ACTA DE NACIMIENTO 72 HORAS DE FORMATO  74.00 

DE DERECHOS=  144.00

Lugares de Pago Fundamento Legal del 
Cobro

TESORERIA

Requisitos
COMPROBANTE DE ALUMBRAMIENTO, CARTILLA DE VACUNACIÓN, COMPARECENCIA DE 

AMBOS PADRES,  DOS TESTIGOS Y EL BEBE; EN EL CASO DE SER MADRE SOLTERA, 
PRESENTARSE CON 2 TESTIGOS  Y EL BEBE.

Marco Legal
REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DE LAS PERSONAS PARA EL ESTADO DE PUEBLA,  CAPITULO 

1º.  ARTÍCULO 2º. 
Hay alguna Actividad Empresarial Sujeta a este Trámite:                 SI (  )   NO ( x )

En caso que la respuesta sea Afirmativa

• Tipo de actividad sujeta a este tramite

• Industrial          (  )
• Comercial         (  )                                        
• Servicio            (  )

• Tamaño de Empresa • Micro                (  )
• Pequeña          (  )
• Mediana           (  )                                         
• Grande             (  )
• Todas               (  ) 

   

• Tramite Requerido para:
• Constitución    (  ) 
• Instalación       (  )                                         
• Operación        (  )


